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东营市实验小学2021-2022学年度第一学期
第4周工作小结  第5周工作计划
（2021年9月26日----2021年9月30日）
	部
室
	内容
	工作内容
	备
注

	办
公
室
	本周小结
	1.临时教师发放八月份工资；
2.组织了临时教师查体，体检合格；
3.实验中学交流教师到岗，今年4位交流教师都到岗交流；
4.召开临时教师会，学习了学校用工要求，提出了工作目标和方向，加强日常管理，签订了2021-2022年劳动协议；
5.查摆支部工作清单、撰写工作亮点；
6.常规工作。
	

	
	下周计划
	1.落实各项聘文、计划、分工、中层等的聘任工作；
2.安排国庆节白天值班和带班工作；
3.修订有关制度；
4.常规工作。
	

	教
导
处
	本周小结
	1.启动教师动态常规检查；
2.校内课后服务看护教师拟采取级部内轮岗安排，提前安排并公示，学校管理人员参与日常管理巡视工作；
3.组织综合组各教研组为参加市优质课赛讲人员磨课；
4.英语组为宋华参加山东省教科院“送教助研”活动磨课；
5.五项管理问卷；
6.基础教育管理监测平台关于“双减”、课后服务填报；
7.一年级建籍完成。
	

	
	下周计划
	1.做好动态常规检查；
2.继续做好课后服务看护工作；
3.未完成的转学生学籍办理；
4.做好国庆假期相关工作（时间表更改、假期作业、配合好其他科室完成相关工作）。
	

	语
文
教
研
室
	本周小结
	1.开展了二年级第三单元阅读教学同课异构课例研磨活动《妈妈睡了》， 王鲁艳和刘娟执教了研磨课，全体语文老师磨课；
2.开展了第24届推普活动周系列活动，并整理提交了活动总结及资料；
3.燕全欣担任市语文优质课评委五天，王建梅、李燕燕参加了比赛，磨课组成员帮其磨课；
4.7人到东营市育才学校参加了分局名师优课展示活动；
5.与东营区实验小学开展了二年级同课异构活动《妈妈睡了》，李燕燕执教公开课，燕全欣作报告。
	

	
	下周计划
	1.与东营区实验小学联合开展三年级第三单元阅读教学同课异构课例研磨活动《在牛肚子里旅行》，王建梅、付臻执教公开课，燕全欣带领语文老师评课；
2.燕全欣对新进教师进行备课基本功培训。
	

	数
学
教
研
室
	本周小结
	1.常规性工作。
	

	
	下周计划
	1.周日，盖维丹到利津第二实验学校参加“东营市小学数学优质课比赛”，课题:认识方向，年级:二年级；
2.五年级数学计算教学专题研讨试讲，李小玉:分数乘整数，徐冰:分数乘分数，王静雅:分数除以整数，李安秀:分数除以分数。
	

	教
科
室
	本周小结
	1.汇总师徒结对相关意见和建议，形成本学年师徒结对方案定稿；
2.组织芦苇沙龙活动（班主任规级管理培训）；
3.继续督促省远程研修观课任务未完成教师按时完成任务；
4.24日，曹丽红、田青、董珮珮参加市艺术课题专项研讨活动；
5.常规性工作。
	

	
	下周计划
	1.组织芦苇沙活动（师德师风及家校沟通专题）；
2.组织在研课题中期调度会；
3.布置师徒结对相关工作。
	

	总
务
处
	本周小结
	1.夏季校服调整完成；
2.部分项目财政支付；
3.校本课程教室调整。
	

	
	下周计划
	1.劳动基地清理；
2.个别校本教室维修清理；
3.食堂建设推进；
4.部分项目财政支付。
	

	德
育
处
	本周小结
	1.常规性工作。

	

	
	下周计划
	1.召开二、三年级家长会；
2.启动家长志愿者活动；
3.疫情防控等常规工作。
	

	少
先
队
	本周小结
	1.结合创城工作要求，各中队组织开展“美丽东营我的家 美丽中国我的梦”主题系列活动；
2.部室其他常规工作。
	

	
	下周计划
	1.召开学校家庭教育工作计划及家庭教育进社区志愿服务活动安排会议；
2.部室其他常规工作。
	

	信 
息
	本周小结
	1.根据教育分局对五项管理工作中读物管理提出的问题，有针对性地制定了我校的学生读物管理规定和实施方案；
2.图书室教师统计学生信息，开始为三年级学生办理借书证；
3.根据分局要求，填报了2019-2021信息化设备采购项目名单；
3.对报告厅电子屏设备配置参数进行了咨询，并进行了询价；
4.填报并更新了教育信息化管理系统的部分数据；
[bookmark: _GoBack]5.处理了启智楼应急突发事件，烧毁的二楼西侧三台主机主板、电源设备，正在返厂维修，预计损失3000余元。建议对北校启智、逸夫、育才楼饮水机进行单独供电；
6.周四下午，学生到致远楼五楼上信息课，在楼道肩膀被划伤很厉害，建议 对东西楼道突出的梁进行软包；
7.常规多媒体的维修维护。
	

	
	下周计划
	1.报告厅电子屏是否安装需待领导批示后进行后续工作；
2.联系张天强老师，制作图书证并下发；
3.常规多媒体的维修维护。
	

	安
全
处
	本周小结
	1.维修、完善学校监控系统，在学校南北门卫室分别安装了一路视频监控；
2.根据《东营市教育局东营经济技术开发区分局全员安全生产责任落实和安全生产培训实施方案》和学校实际情况，组织完成了全员培训考试；
3.推进安全教育平台使用情况。
	

	
	下周计划
	1.10月份夜间值班安排；
2.做好十一假期安全教育提醒工作；
3.加强放假期间夜间值班工作；
4.强化门岗常态化管理工作；
5.汇总9月份安全隐患排查表，请各处室整理安全隐患排查情况，交安全处进行汇总；
6.督促并指导保安公司对所有在岗安保人员进行专项强化培训教育；
7.其他工作。
	

	党 
办
	本周小结
	1. 迎接开发区和分局的党务督查；
2.党员反迷信承诺书的签订；
3.入党积极分子参加培训；
4.市队校办乒乓球队课后延时服务启动。
	

	
	下周计划
	1.开展党史学习教育知识测试；
2.上报基层党支部竞赛比武活动材料；
3.上报业余训练点任命工作材料；
4.市队校办足球训练结合课后延时服务启动。
	

	工
会

	本周小结
	1.公示公职人员拒绝酒驾醉驾公告；
2.组织教职工签订公职人员拒绝酒驾醉驾承诺书。

	

	
	下周计划
	1.开展师德师风建设活动。
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