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东营市实验小学2021-2022学年度第一学期
第8周工作小结  第9周工作计划
（2021年11月1日----2021年11月5日）
	部
室
	内容
	工作内容
	备
注

	教
导
处
	本周小结
	1.组织了四、五年级的队列队形、广播操比赛；
2.组织教师参加市学科带头人赛讲课活动；
3.四年级各班级种植基地劳动实践活动；
4.协助人社局组织人事考试；
5.加强校内课后服务规范管理；
6.文明校园迎检材料上传等准备工作；
7.其他工作。
	

	
	下周计划
	1.组织了一、二、三年级的队列队形、广播操比赛；
2.第十八届“黄河口之秋”教学观摩方案拟定；
3.各年级组织随堂练习；
4.组织体育教师实施学生体质监测；
5.其他常规工作。
	

	语
文
教
研
室
	本周小结
	1. 上报传统文化展演节目3个，语文的《以国风，致盛世》和《说唱脸谱》；
2. 2.进行了同课异构活动《少年中国说》，闫蒙 李娜及东营区实验小学闫爱杰授课，燕全欣评课，胜利希望小学王真真跟岗学习；
3. 3.周一下午迎接了锦苑和运输的阅读教学观摩学习活动；
4.布置消防征文评选。
	

	
	下周计划
	1.周一帮张媛媛听评课；
2.周一组内评选并上报消防征文；
3周二上午进行同课异构活动；
4.周二下午张媛媛参加市学科带头人讲课比赛；
5.周三下午芦苇沙龙活动为新教师做教学常规及阅读培训；
6.整理文明校园档案资料。
	

	教
科
室
	本周小结
	1.10月25日，上报学校新教师规范化培训方案及指导教师备案表；
2.10月26-27日，王翠萍（评委）参加全市科学学科带头人评选活动。27日，王翠萍、曹丽红参加全市STEM项目校经验交流会；
3.10月27日，组织芦苇沙龙活动（教学管理专项，卢念科培训）；
4.10月28日下午召开分局校本课题主持人会议，布置结题工作，培训结题注意事项；
5.起草学校2021年度校本课题申报通知；
6.布置上交信息化2.0微能力点学习作业；
7.催促省远程研修及信息化2.0学习未完成人员按时完成；
8.课后延时服务巡查；
9.整理文明校园上传资料；
10.协助准备家校共育迎检材料。
	

	
	下周计划
	1.布置2021年度学校及分局校本课题申报工作，并跟进指导；
2.准备文明校园迎检材料，协助德育处梳理材料；
3.检查信息化2.0提升工程项目组示范作业，组织全体教师完成并上传作业
4.根据分局《信息技术应用能力提升工程2.0整校推进绩效考核细则》，重新梳理迎检分工；
5.指导参加全市小学生创新大赛的作品继续修改完善；
6.组织芦苇沙龙活动（语文教学管理及常规专项，燕全欣培训）。
	

	德
育
处
	本周小结
	1.省级文明校园材料准备；
2.组织家庭困难学生补助发放表家长确认签字；
3.疫情防控排查；
4组织师生核酸检测抽检；
5.常规工作。
	

	
	下周计划
	1.省级文明校园材料上传核查；
2.组织师生核酸检测抽检；
3.常规工作。
	

	少
先
队
	本周小结
	1.成立工作小组，赴景苑学校观摩、学习家校共育示范校相关迎检档案；
2.召开东营市家校共育示范学校创建工作专题工作会议，安排部署好所有相关工作人员及细化分工；
3.部室其他常规工作。
	

	
	下周计划
	1.继续筹备、完善东营市家校共育示范学校创建工作，做好各项迎检准备；
2.迎接省级文明校园评比，组织工作人员整理材料并上传平台；
3.部室其他常规工作。
	

	信 
息
	本周小结
	1.周一对班主任网上家长学校平台进行培训，并将相关信息导入到平台中；
2.完善省文明校园关于信息方面的相关资料；
3.到教育分局参加信息技术应用能力2.0工程验收方面的培训会；
4.下发了三年级学生的图书证；
5.常规多媒体的维修维护。
	

	
	下周计划
	1.统计并安装各功能室24字核心价值观和文明用语上墙情况；
2.部室申请信息化设备的采购；
3.常规多媒体的维修维护。
	

	安
全
处
	本周小结
	1.汇总各处室安全隐患排查表；
2.制定11月份“119”消防逃生演练方案；
3.安排11月份夜间值班工作；
4.文明校园资料整理上传；
5.上报百日会战行动自查整改报告。
	

	
	下周计划
	1.校园安全隐患排查工作；
2.消火栓、灭火器定期检查工作；
3.定于11月5日上午大课间，进行消防逃生演练，联系协调市消防支队到学校进行指导；
4.其他工作。
	

	党 
办
	本周小结
	1.做好护导志愿服务活动上传工作；
2.完成主旋律电影影观看工作；
3.完成党内组织生活全程记录簿工作；
4.准备党务督查材料；
5.提交多媒体融合作品；
6.参加四政大讲堂讲课比赛；
7.督促学习习近平总书记重要讲话。
	

	
	下周计划
	1.继续准备党务督查材料；
2.准备创建省级文明校园材料；
3.起草我和我的支部录制脚本；
4.起草体育特色学校实施方案；
5.推广使用“爱山东”APP。
	

	工
会

	本周小结
	1.年度工会工作汇报。

	

	
	下周计划
	1.年度工会工作汇报。
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